
Ordnung im Vorstellchaos             
  

Das  Vorstellen  und  Bekannt  machen  gehört  zu  den  schwierigsten  Themen  im  Bereich
Umgangsformen. Hier kann man ziemlich leicht ins Schleudern kommen. Deshalb folgen hier nun
einige Beispiele bei denen Sie sich entscheiden sollen, wie es richtig ist. Bei einigen Fragen gibt es
mehr als eine richtige Möglichkeit.

Herzlich Willkommen zum Vorstell-Workshop!

Hier ist Ihre erste Aufgabe: Gestatten Sie, dass ich mich Ihnen vorstelle, Müller mein Name. In 
dieses Beispiel habe ich einige Fehler eingebaut. Was ist in Ihren Augen besser?

➢ Müller, guten Tag

➢ Guten Tag, ich bin der Herr Müller

➢ Guten Tag, mein Name ist Gerd Müller

➢ Guten Tag, ich bin Gerd Müller

Auch Ihre zweite Aufgabe kommt aus dem Bereich der Selbstvorstellung. Suchen Sie die beste Lösung:

➢ Hallo mein Name ist Schulze, Sabine Schulze

➢ Hallo, ich bin die Sabine

➢ Hallo, Schulze mein Name

➢ Hallo, ich heiße Sabine Schulze

Bis hierher war es leicht, nun ziehen wir das Tempo etwas an. Hier das dritte Beispiel samt 
Entscheidungsmöglichkeiten: Auf einer privaten Feier möchten Sie eine Kollegin (29) und Ihren 
besten Freund (37) miteinander bekannt machen. Wie gehen Sie vor?

➢ Katrin, das ist mein bester Freund Peer, Peer das ist meine Kollegin Katrin.

➢ Hallo Katrin, das ist mein Freund Peer.

➢ Peer, darf ich Dir meine Kollegin Katrin vorstellen?

➢ Ihr kennt Euch noch gar nicht. Das ist Peer Schneider, mein bester Freund; Katrin 
Montag meine Kollegin.
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Weiter geht es: Auf dem Weg in die Mittagspause begegnet Ihnen und Ihrem neuen Kollegen, 
Herrn Schwarz, ein Kollege aus einer anderen Abteilung, Andreas Schumann. Sie machen bekannt.
Auf welche Weise?

➢ Herr Schwarz, das ist mein Kollege aus der IT, Herr Schumann.

➢ Hallo Herr Schumann, ich möchte Ihnen meinen neuen Kollegen Herrn Schwarz 
vorstellen.

➢  Andreas, das ist Herr Schwarz, mein neuer Kollege.

Die nächste Aufgabe wartet schon: Auf einer Tagung sind Sie im Gespräch mit der Referentin des 
Vortrags (Frau Sauer), den Sie gerade gehört haben. Nun nähert sich Ihnen Ihr Chef (Herr Schlau) 
mit seiner Assistentin (Frau Wichtig) und möchte offensichtlich bekannt gemacht werden. Wie sieht 
Ihre Lösung aus?

➢ Frau Sauer, das sind Frau Wichtig und Herr Schlau.

➢ Herr Schlau, Frau Wichtig ich möchte Sie gern mit Frau Sauer bekannt machen. 
Das ist Herr Schlau, mein Vorgesetzter und Frau Wichtig seine Mitarbeiterin.

➢ Frau Wichtig, Herr Schlau, ich glaube Sie kennen die Referentin noch gar nicht, 
das ist Frau Sauer.

Zum Schluss noch eine Aufgabe aus dem halb privaten
Bereich: Ich bin gespannt auf Ihre Antwort. Sie sind auf einem
Konzert und stehen in der Pause mit Ihrer Lebenspartnerin
(Carla Groß) im Foyer und gönnen sich eine Erfrischung. Da
sehen Sie Ihren Chef, Herrn Klein, der zielstrebig auf Sie zu
kommt und Sie freudestrahlend begrüßt. Was nun? Sie
begrüßen ihn und unterhalten sich mit ihm. Da muss Ihre Frau
jetzt halt durch.

➢ Hallo Herr Klein, darf ich Ihnen meine Frau vorstellen.

➢ Ach Schatz, das ist übrigens mein Chef, Herr Klein

➢ Hallo Herr Klein, darf ich Ihnen meine Frau Carla vorstellen

➢ Hallo Herr Klein, ich möchte Ihnen gern meine Frau Carla Groß vorstellen.

Hier geht es zum Lösungsbogen Sehen Sie doch mal, ob das alles richtig war.
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http://benehmensberatung.com/website_2015/wp-content/uploads/2018/06/Vorstellen-Loesung.pdf
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